
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GUIDE UTILISATEUR А̀ L’ATTENTION DES 

ASSOCIATIONS AYANT DÉJÀ BÉNÉFICIÉ D’UNE 

SUBVENTION : dépôt en ligne des demandes 

de subvention. 
 

- Pour toute question relative au dépôt de votre 

dossier en ligne, rendez-vous sur le télé formulaire 

suivant : www.issy.com/subvention. 

 

- Lien vers la plate-forme en ligne : 

https://associations.ville-issy.fr 

 

 

 

 

http://www.issy.com/subvention
https://associations.ville-issy.fr/


GUIDE UTILISATEUR А ̀L’ATTENTION DES ASSOCIATIONS: Dépôt en ligne des demandes de subvention  

 

Si votre association a déposé un dossier de demande de subvention l’an passé, vous pouvez réutiliser 

les identifiants de connexion déjà créés. (Si vous les avez oubliés, vous pouvez les récupérer en cliquant 

sur « Récupérer mes informations de connexion ». Un guide décrivant la marche à suivre pour 

récupérer ses identifiants oubliés se trouve sur la page https://www.issy.com/vivre-a-issy/participer-

a-la-vie-associative/associations-informations-pratiques/associations. Ce guide, en bas de page, est  

intitulé « Rappel de mes identifiants de connexion ».) 

 

a) Renseignez sur la page d’accueil vos identifiants de connexion :  

 

 

 

b) Puis cliquez sur « Se connecter » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.issy.com/vivre-a-issy/participer-a-la-vie-associative/associations-informations-pratiques/associations
https://www.issy.com/vivre-a-issy/participer-a-la-vie-associative/associations-informations-pratiques/associations


GUIDE UTILISATEUR А ̀L’ATTENTION DES ASSOCIATIONS: Dépôt en ligne des demandes de subvention  

 

Une fois connecté à l’aide de vos identifiants, vous arrivez sur la page suivante :  

a) Vous pouvez modifier/mettre à jour les informations relatives à votre association en 

cliquant sur « Editer » 

b) Vous pouvez commencer à compléter votre de demande de subvention en ligne en 

cliquant sur « Déposer une demande de subvention ». 

 

 

c) IMPORTANT : Si vous interrompez votre saisie pour la continuer 

ultérieurement, lorsque vous vous connecterez à nouveau, il faudra cliquer sur 

« suivre mes demandes de subvention » pour reprendre là où vous en étiez. 

ATTENTION, en cliquant à nouveau sur « Déposer une demande de subvention », cela 

créera un second dossier. 

 

En cliquant sur « Déposer une demande de subvention, l’écran ci-dessous apparait :  

Cliquer sur « subvention de fonctionnement »  

 

 

 



GUIDE UTILISATEUR А ̀L’ATTENTION DES ASSOCIATIONS: Dépôt en ligne des demandes de subvention  

 

Une page de préambule vous énonce l’ensemble du processus de dépôt d’un dossier. Celui-ci vous 

permet de vous munir de l’ensemble des informations et pièces à joindre pour compléter votre dossier 

en ligne. Cliquer sur « Suivant ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



GUIDE UTILISATEUR А ̀L’ATTENTION DES ASSOCIATIONS: Dépôt en ligne des demandes de subvention  

 

Une nouvelle page concernant les critères d’éligibilité à une subvention municipale vient à l’écran : 

 

Les réponses sont nécessairement « oui » aux deux questions. Dans le cas contraire, vous ne pouvez 

pas déposer de demande de subvention en ligne. 

 
Rappel : si votre association ne dispose pas de n°SIRET/SIREN, la demande se fait sur le site du 
gouvernement : https://lecompteasso.associations.gouv.fr. 
Par la suite, toute demande de modification du n°SIRET/SIREN devra être adressée :  

 A votre Centre de formalités des entreprises, si votre association est employeuse ou redevable 
de taxes/impôts 

 Au Pôle Sirene Associations (sirene-associations@insee.fr), si votre association n’est ni 
employeuse, ni redevable de taxes/impôts. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/


GUIDE UTILISATEUR А ̀L’ATTENTION DES ASSOCIATIONS: Dépôt en ligne des demandes de subvention  

 

Si votre association a déjà fait une demande de subvention à la Ville par le passé, alors les données 

« tiers » (celles de l’association) seront déjà remplies. Nous vous invitons à vérifier que celles-ci sont 

à jour avant de passer à l’écran suivant. 

Pour modifier des éléments, cliquez sur « Espace personnel » en haut à gauche de l’écran, puis sur 

« Editer ». Cliquez sur le crayon pour modifier des informations.                                                                         

 

 

Pour passer à la page suivante, cliquez sur « Suivant ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



GUIDE UTILISATEUR А ̀L’ATTENTION DES ASSOCIATIONS: Dépôt en ligne des demandes de subvention  

 

Les écrans suivants permettent de remplir votre dossier de demande de subvention :  

 

Il est important de prêter attention aux deux éléments encadrés en rouge. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



GUIDE UTILISATEUR А ̀L’ATTENTION DES ASSOCIATIONS: Dépôt en ligne des demandes de subvention  

 

L’écran suivant est le budget prévisionnel relatif à la demande de subvention :  

 

 

Au bas du tableau se calculent automatiquement les dépenses et recettes totales prévisionnelles. 

Votre budget doit intégrer la subvention que vous demandez à la mairie et doit être équilibré. 

 

Une fois le budget prévisionnel complété, cliquez sur « Suivant ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



GUIDE UTILISATEUR А ̀L’ATTENTION DES ASSOCIATIONS: Dépôt en ligne des demandes de subvention  

 

La page qui suit concerne la domiciliation bancaire de l’association : 

- Sélectionner « non » à la première question (votre domiciliation bancaire est en France).  

- Renseignez votre domiciliation bancaire 

- Intégrer en pièce jointe le scan de votre relevé d’identité bancaire (RIB) en cliquant sur 

« ajouter » 

 

Puis cliquez sur « Suivant » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



GUIDE UTILISATEUR А ̀L’ATTENTION DES ASSOCIATIONS: Dépôt en ligne des demandes de subvention  

 

Sur cette page, vous sont demandés l’ensemble des documents décrits dans la page en préambule de 

la demande de subvention. 

Il est possible de joindre plusieurs documents pour une même pièce jointe, en cliquant sur ajouter. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



GUIDE UTILISATEUR А ̀L’ATTENTION DES ASSOCIATIONS: Dépôt en ligne des demandes de subvention  

 

Sur cet écran de votre demande en ligne, vous pouvez relire les informations renseignées en cliquant 

sur « Récapitulatif des informations saisies ». Si une correction est nécessaire, vous pouvez modifier 

les informations en vous rendant sur la page concernée en cliquant sur « précédent ». 

Cochez la case indiquée, puis cliquez sur « transmettre ». Il vous sera alors possible de télécharger le 

fichier au format pdf de l’ensemble des informations transmises à la mairie. 

 

 

La dernière page vous confirme la bonne transmission de votre dossier. 

Vous pouvez télécharger le fichier récapitulatif au format pdf de votre demande de subvention en 

cliquant sur « Récapitulatif de la demande » 

 

Puis cliquez sur Terminer.  

 


